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| - INTRODUGAO

1.1. A presente Politica de Controle de Completude dos Registros de Contratagdes
estabelece diretrizes e procedimentos destinados a assegurar a adequada
formalizagdo, organizagdo, integridade, rastreabilidade e atualizacdo dos
documentos relacionados as contratagdes realizadas pela Fundacdo de Apoio
Cientifico e Tecnolégico do Tocantins — Fapto.

1.2 Esta Politica tem por finalidade garantir que todos os contratos, termos aditivos,
anexos, pareceres, documentos de habilitagdo e demais registros pertinentes as
contratagdes sejam devidamente inseridos, armazenados e mantidos nos sistemas
institucionais  competentes, promovendo maior segurangca documental,
transparéncia, controle interno e conformidade com as normas legais e
regulamentares aplicaveis.

1.3. A implementagdo do controle de completude dos registros visa fortalecer os
mecanismos de governanga, compliance, auditoria e gestdo documental da Fapto,
assegurando confiabilidade, rastreabilidade e disponibilidade das informacdes
relacionadas as contratacdes institucionais.

1.4. Esta Politica integra o conjunto de medidas institucionais voltadas a integridade,
governanga, transparéncia e melhoria continua dos processos administrativos da
Fundacéo.

1.5. A presente Politica decorre das recomendacgdes constantes do Achado de
Auditoria n°® 08 (ACH-8), oriundo do Relatério Final de Auditoria n° 02/2024 do
Instituto Federal do Tocantins — IFTO, que apontou a necessidade de
implementagdo de mecanismos de controle de completude dos registros
relacionados as contratacdes realizadas pela Fapto, em observancia aos principios

da transparéncia, rastreabilidade, governancga e controle interno.
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Il - OBJETIVO

2.1. Estabelecer diretrizes e procedimentos destinados a assegurar a completude,
integridade, rastreabilidade e atualizagc&o dos registros relacionados as contratagdes
realizadas pela Fundagao de Apoio Cientifico e Tecnoldgico do Tocantins — Fapto.

2.2. Garantir que todos os contratos, aditivos, termos, anexos e demais documentos
relacionados as contratagdes sejam devidamente inseridos, registrados e mantidos

nos sistemas institucionais competentes.

Il - ABRANGENCIA

3.1. Esta Politica aplica-se a todos os setores, colaboradores, gestores,
coordenadores de projetos, terceirizados e demais responsaveis envolvidos nos
processos de contratagdo, formalizagdo, gestdo e arquivamento documental da

Fapto.

IV - DIRETRIZES GERAIS

4.1. Todas as contratagcdes realizadas pela Fapto deverdao possuir registro
documental completo e atualizado no sistema institucional adotado pela Fundagao.
4.2. Nenhum processo de contratagcdo sera considerado integralmente concluido
sem o devido registro e inser¢cdo dos documentos obrigatorios no sistema

institucional.

V - RESPONSABILIDADES
5.1. Os setores responsaveis pelas contratacdes deverdo assegurar a correta
insercdo, atualizacdo e conferéncia dos documentos relacionados aos processos

sob sua responsabilidade.
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5.2. Os gestores e fiscais dos contratos deverdo acompanhar a manutencédo da
completude documental durante toda a vigéncia contratual.
5.3. O setor responsavel pela governanga, compliance ou controle interno podera

realizar verificagdes periddicas para validagao da completude dos registros.

VI - CONTROLE E MONITORAMENTO

6.1. A Fapto podera realizar auditorias, conferéncias e revisées periddicas nos

registros de contratagdes para verificar:

a) existéncia dos documentos obrigatérios;

b) atualizagdo dos registros;

c) integridade documental;

d) conformidade com normas internas e legais.

6.2. Eventuais inconsisténcias, auséncia de documentos ou falhas de registro

deverdo ser comunicadas ao setor responsavel para regularizagédo imediata.

VII - DISPOSICOES FINAIS

7.1. O descumprimento desta Politica podera ensejar medidas administrativas

cabiveis, conforme normas internas da Fapto.
7.2. Esta Politica devera ser revisada periodicamente, visando seu aperfeicoamento

e adequacgao as normas aplicaveis.
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