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COORDENAGAO DE GESTAO DE PESSOAS

EDITAL DE SELEGCAO DE PESSOA FiSICA N° 044/2022

A Fundacdo de Apoio Cientifico e Tecnolégico do Tocantins — FAPTO, CNPJ:
06.343.763/0001-11, situada a Orla 14, Praia da Graciosa, Av. Parque, QI. 04, Lote 03, Palmas -
TO, torna publica a realizacdo do Processo Seletivo N° 044/2022 destinado a recrutar e
selecionar profissionais para provimento de 1 (um) Assistente Administrativo, para suprir as
demandas durante a execucdo das atividades pactuadas no cronograma de trabalho do Projeto
“652-9 CENTRO DE IDIOMAS DIGITAL UFT E MINISTERIO DA SAUDE DO BRASIL”, que se
regerd pelos critérios e disposi¢ces regidos neste Edital.

O presente Processo Seletivo é realizado no intuito de atender aos principios da
impessoalidade e publicidade, primando pela transparéncia das contratagcdes da Fapto, ndo se
confundindo com concurso publico, previsto no art. 37, inciso Il, da Constituicdo Federal do Brasil
de 1988, ndo acarretando, portanto, qualquer tipo de estabilidade.

Os candidatos selecionados, que vierem a ser contratado, assim o0 serdo sob o regime de

contrato por prazo determinado, como prestador de servigco autbnomo (pessoa fisica).

1. DAS DISPOSIQC)ES PRELIMINARES
1.1. O processo seletivo sera regido por este Edital e coordenado pela Fapto;
1.2. A selecdo para a contratacdo de que trata este Edital seré realizada mediante anélise

curricular e entrevista de carater classificatorio e eliminatorio.

2. DO OBJETO

2.1. Contratacdo de 1 (um) Assistente Administrativo

2.2. O contrato ser4 como Prestador de Servico Autbnomo — Pessoa Fisica;

2.3. O candidato a PRESTADOR DE SERVICO desenvolvera suas atividades no Projeto:
Centro de Idiomas Digital UFT e Ministério da Saude do Brasil, Campus da UFT de

Palmas.

3. DAS VAGAS E ATRIBUICOES

3.1. Assistente Administrativo
3.1.1. Executar tarefas pertinentes a area administrativa, utilizando-se de equipamentos
e programas de informatica;

3.1.2. Elaboragéo e acompanhamento de processos internos administrativos;
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3.1.3. Atendimento das demandas do projeto via midias sociais e producdo de

conteudos digitais.

DOS PRE-REQUISITOS EXIGIDOS PARA O DESEMPENHO DAS FUNCOES

. Assistente Administrativo

4.1.1. Experiéncia Administrativa,;

4.1.2. Conhecimento no uso das ferramentas do Pacote Office e Marketing digital;

4.1.3. Conhecimento em producao de contelidos para redes sociais;

4.1.4. Ensino Superior completo ou cursando nas areas de Administragdo, Jornalismo,
Comunicacao ou Marketing;

4.1.5. Comprovacgéao das experiéncias/conhecimentos apresentados.

5. DO NUMERO DE VAGAS E REMUNERAGAO

- VALOR DURACAO DO
(o)
FUNGAG PIRIEVACAS | roppan CONTRATO
Assistente 1 (uma) R$ nféics)g,loo 4(quatro) meses
Administrativo

6. DA INSCRICAO

6.1.

6.2.

As inscricdes para participar do processo seletivo serdo realizadas no periodo de
13/07/2022 a 17/07/2022, até as 23h59min, horéario local;
A inscricdo devera ser efetuada através do envio da documentacdo abaixo descrita,

para o0 endereco eletrdnico centrodeidiomas@uft.edu.br com copia para

selecao@fapto.org.br, identificando o assunto como: Edital n°® 044/2022.

Formulério de inscricdo - Anexo I;

Termo de Consentimento para tratamento de Dados Pessoais — LGPD — Anexo lI;
Curriculo atualizado;

Fotocopia do CPF carteira de identidade e titulo de eleitor;

FotocoOpia do comprovante de residéncia;

-~ ® a0 TP

Fotocopia dos dados bancérios;

FotocOpia do comprovante do PIS;

Q
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6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.
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N&o sera cobrado qualguer valor a titulo de inscricdo e ndo serdo aceitas inscricdes
feitas pessoalmente, via fax e/ou via postal;

As informagOes prestadas serdo de inteira responsabilidade do candidato, dispondo a
Comissédo de Avaliagdo o direito de excluir do processo seletivo os curriculos que nédo
estiverem de acordo com as normas deste Edital e/ou que fornecer dados
comprovadamente inveridicos;

A inscri¢cdo do candidato implicard no conhecimento e na técita aceitagdo das normas e
condicdes estabelecidas neste Edital;

O candidato que nao enviar toda documentacdo solicitada neste edital sera
automaticamente eliminado do processo seletivo;

O candidato que ndo preencher o Formulario de inscricdo — Anexo | de forma completa,
correta e legivel ou fornecer dados comprovadamente inveridicos, terd sua inscrigdo
automaticamente cancelada;

A Fapto n&o se responsabiliza por solicita¢cdes de inscricdo nédo recebida por motivos de
ordem técnica ou sobrecarga na internet, bem como outros fatores externos que
impossibilitem a transferéncia de dados e o n&o recebimento dos formularios de
inscri¢cdes e curriculos;

As inscricbes, bem como as demais fases do processo poderdo ser prorrogadas a

critério da Fapto.

7. DA SELECAO E CRITERIOS DE AVALIACAO

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

O processo seletivo serd composto por analise curricular e entrevista que foi
elaborada de modo a atender as particularidades do cargo necessitado pelo projeto;

A andlise curricular consiste na verificacdo dos curriculos enviados, objetivando avaliar
a adequacédo dos candidatos aos requisitos estabelecidos para cada cargo, eliminando
do processo seletivo aqueles candidatos que ndo apresentarem 0s pré-requisitos
exigidos no item 4;

Para informacdes acerca da sele¢do, os candidatos deverdo entrar em contato atraves

do e-mail centrodeidiomas@uft.edu.br.

Os candidatos selecionados dever&o entrar em contato até 02 (dois) dias Uteis apds a
data da publicacdo com a Coordenagcdo do Projeto, através do e-mail

centrodeidiomas@uft.edu.br, sob pena de serem desclassificados do processo seletivo;

8. DA CLASSIFICACAO
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A classificacao final serd por ordem decrescente do somatério dos pontos obtidos na
andlise curricular;
O resultado do Processo Seletivo sera divulgado no dia 25/07/2022, no sitio

https://www.fapto.org.br/processo-seletivo.

9. DA FORMA DE CONTRATACAO, REMUNERACAO E ASSINATURA DO CONTRATO.

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

A convocagao para assinatura do contrato obedecera a ordem de classificacdo dos
candidatos e dar-se-a por meio de contato telefénico (conforme os dados curriculares)
com confirmagao por e-mail, com cada inscrito selecionado;
O candidato que no prazo de 02 (dois) dias Uteis ndo atender a convocacao de que
trata o item anterior sera considerado desistente;
Estdo incluidos na contraprestacdo os valores de todos os tributos e contribuicoes
previdenciarias e qualquer 6nus de natureza federal, estadual ou municipal, relativos ao
contrato que sera firmado, os quais serdo retidos pela contratante no ato do pagamento.
O pagamento sera realizado em 3 parcelas, sendo realizado em até 30 dias apds a
prestacéo do servigo e entrega do relatorio;
Constituem requisitos para contratacao:
a. Possuir e comprovar todos 0s requisitos obrigatérios exigidos para o exercicio do
cargo;
b. Estar em dia com as obrigacfes trabalhistas e militares;
Estar no gozo dos direitos civis e politicos;
d. Apresentar idade minima de 18 (dezoito) anos completados até o ultimo dia de
inscricao;
e. Cumprir as determinacoes desta publicacéo;
O candidato aprovado sera convocado conforme efetiva demanda do projeto, devendo
aguardar contato, nos limites de vagas presentes neste edital e no seu prazo de
validade;
No caso do candidato convocado ndo aceitar ocupar o0 cargo vago no prazo maximo de
05 (cinco) dias, 0 mesmo devera enviar uma carta informando sua desisténcia para o e-

mail: selecao@fapto.org.br com copia para centrodeidiomas@uft.edu.br, sendo excluido

automaticamente da condicéo de ocupar o cargo;
A participacéo e classificacdo no processo seletivo ndo implicam em obrigatoriedade de
contratagdo por parte da Fapto;

A aprovacéo do candidato no processo gera apenas a expectativa de contrato.
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O inicio das atividades esta previsto para AGOSTO de 2022.

10. DO CRONOGRAMA DA SELECAO

10.1.

As datas de realizacdo das inscricdes, das etapas de selecédo e da divulgacédo dos
resultados, constam do quadro seguinte:

ETAPA DATA LOCAL
o selecao@fapto.org.br
Inscrigdes: 13/07/2022 a 17/07/2022 centrodeidiomas@uft.edu.br
. . Coordenacéao do Centro de
Analise curricular 18/07/2022 Idiomas Digital UFT
Entrevista online via Google Meet
Entrevista 20/07/2022 o periodo vespertino.
O link de acesso sera enviado ao
email dos candidatos inscritos
Divulgacao do resultado 25/07/2022 https://www.fa;rétlzi?vrg.br/processo-

11. CANAL DE DENUNCIAS

11.1.

Qualquer candidato ou cidaddo que tenha conhecimento de alguma irregularidade ou
ilicito, seja no processo seletivo ou durante o desenvolvimento das atividades do

projeto, podera relatar, de forma anénima, os fatos no CANAL DE DENUNCIAS da

Fapto, sendo garantido total sigilo ao denunciante.

12. DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

A inscricdo do candidato implicara na aceitacdo das normas para o processo seletivo
contidas neste edital;

E de inteira responsabilidade do candidato, o acompanhamento no site da Fapto, das
etapas do processo seletivo;

Este processo seletivo tera validade de 1(um) ano, a contar da data de divulgagéo do
resultado final da selecao, podendo ser prorrogado a critério da Fapto;

Os candidatos aprovados fora do nimero de vagas compordo cadastro reserva, sendo
convocados na rigorosa ordem de classificacdo, em caso de surgir vaga durante o
prazo de validade deste Processo Seletivo;

Os casos omissos no presente edital serdo resolvidos pela Coordenacgéo do Projeto,

juntamente com a Fapto.
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12.6. Cabera a Coordenacéo do Projeto a homologac¢éo do resultado final.

PALMAS-TO, 13 de JULHO de 2022

THELMA SILVA RODRIGUES LAGE

Coordenador do Projeto
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ANEXO |
EDITAL DE SELECAO DE PESSOA FiSICA N° 044/2022

FORMULARIO DE INSCRICAO

1. INFORMACOES PESSOAIS:

Nome:

RG: CPE: Data / / Nascimento:
Sexo: ( ) Masculino ( ) Feminino Titulo de Eleitor:

Enderegco Completo:

CEP: - Cidade: UF:
Telefones: Outros contatos:

E-mail: Funcéo Pretendida:

2. PARA USO DA COMISSAO DE SELECAO:

Documentos apresentados para inscri¢céo:
() Fotocopia do comprovante de inscricdo no

PIS;

() Fotocdpia do comprovante de residéncia;

() Curriculo;

() Fotocopia do CPF;

() Carteira de Identidade;
() Titulo de Eleitor;

() Fotocdpia dos dados bancérios;
( ) Certidao negativa de débitos relativos aos

Tributos Federais e a Divida ativa da Unido;

Declaro estar ciente e aceitar as condicbes do presente processo de selec¢do. Declaro

também, sob pena da lei que sao verdadeiras as informacgfes prestadas acima.

Local/Data - , de de

Assinatura do candidato
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ANEXO I

TERMO DE CONSENTIMENTO PARA EDITAL DE SELECAO DE PESSOA FiSICA

TERMO DE CONSENTIMENTO PARA TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS - LGPD

Pelo presente instrumento eu inscrito no CPF/MF sob o
namero -, aqui denominado como CANDIDATO(A), autorizo
expressamente que a Fundacdo de Apoio Cientifico e Tecnoldgico do Tocantins — Fapto e o
Projeto “652-9 CENTRO DE IDIOMAS DIGITAL UFT E MINISTERIO DA SAUDE DO BRASIL?,
doravante denominadas CONTROLADORAS, em razdo do Edital de Sele¢éo de Pessoa Fisica n°
044/2022, disponha dos meus dados pessoais e/ou dados pessoais sensiveis, de acordo com 0s
artigos 7° e 11° da Lei 13.709/2018, conforme disposto neste termo.

1.1. Os dados pessoais e/ou dados pessoais sensiveis tratados pelas CONTROLADORAS serdo:

1) Nome completo; 2) Data de nascimento; 3) NUmero e Imagem da Carteira de Identidade; 4)
Numero e Imagem do Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF; 5) Numero e Imagem do Titulo de
Eleitor; 6) Curriculo; 7) Endereco completo e imagem de comprovante de enderecgo; 8) Numero e
imagem do PIS; 9) Dados bancéarios, como numero da conta corrente, agéncia e Banco;
10)Telefone e e-mail.

1.2. O CANDIDATO autoriza, expressamente, que as CONTROLADORAS utilizem os dados
pessoais e dados pessoais sensiveis listados neste termo para as seguintes finalidades:

- Permitir que as CONTROLADORAS identifiquem e entrem em contato com o0 CANDIDATO, em
razao do Processo Seletivo n°® 044/2022;

- Para procedimentos de inscricdo e posterior contratagcdo no Processo Seletivo n° 044/2022
mencionado no item supramencionado;

- Para cumprimento, pelas CONTROLADORAS, de obrigagbes impostas por oOrgdos de
fiscalizacao;

- Quando necessério para atender aos interesses legitimos das controladoras ou de terceiros,
exceto no caso de prevalecerem direitos e liberdades fundamentais do titular que exijam a
protecdo dos dados pessoais.

1.3. Por este instrumento as CONTROLADORAS ficam autorizadas a compartilhar os dados
pessoais do CANDIDATO entre si, objetivando possibilitar a celebragdo do Processo Seletivo,
assegurando os principios da boa-fé, finalidade, adequacéo, necessidade, livre acesso, qualidade
dos dados, transparéncia, seguranca, prevencdo, nao discriminacdo e responsabilizacdo e
prestacéo de contas.
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1.4. O CANDIDATO podera revogar seu consentimento, a qualquer tempo, por carta eletrdnica ou
escrita, conforme o paragrafo 5° do artigo 8° combinado com o inciso VI do caput do artigo 18 e
com o artigo 16 da Lei 13.709/2018.

1.5. O CANDIDATO fica ciente de que as CONTROLADORAS deverdo permanecer com 0S seus
dados pelo periodo de duracdo de todo o Processo Seletivo, durante o prazo de contratacdo e
pelo prazo prescricional.

Palmas-TO, 13 de julho de 2022

assinatura candidato(a)
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