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EDITAL DE SELEGCAO DE ESTAGIARIO N° 051/2024

A Fundacdo de Apoio Cientifico e Tecnoldgico do Tocantins — Fapto, CNPJ:
06.343.763/0001-11, situada a Orla 14, Praia da Graciosa, Av. Parque, QIl. 04, Lote 03, Palmas —
TO, torna publico a realizacdo do Processo Seletivo N° 051/2024 destinado a recrutar e
selecionar 1 (um) Estagiario nos termos da Lei n°® 11.788 de 25 de setembro de 2008, para suprir
as demandas durante a execucdo das atividades pactuadas com o projeto “6349-5 OFERTA
CURSOS DE GRADUACAO UAB EDITAL N° 09/2022” que se regerd pelos critérios e
disposicdes regidos neste Edital.

A Fapto é uma entidade civil, com personalidade juridica de direito privado, sem fins
lucrativos, com autonomia administrativa, financeira e patrimonial, sendo sujeita as disposicdes
contidas na Lei n°® 8.958, de 20 de dezembro de 1994, e no Decreto n°® 7.423 de 31 de dezembro
de 2010.

O presente Processo Seletivo é realizado no intuito de atender aos principios da
impessoalidade e publicidade, primando pela transparéncia das contratacdes da Fapto, ndo se
confundindo com concurso publico, previsto no art. 37, inciso Il, da Constituicdo Federal do Brasil
de 1988.

1. DAS DISPOSI(;C)ES PRELIMINARES

1.1. O processo seletivo sera regido por este Edital e coordenado pela Fapto;

1.2. A selecado para a contratagdo de que trata este Edital seré realizada mediante Analise
Curricular e Entrevista, de carater classificatorio e eliminatério;

1.3. A concessao de estagio tem por objetivo proporcionar a preparacao do estudante para o
desenvolvimento tanto de um trabalho produtivo, como da vida cidadd, por meio do
exercicio de atividades inerentes a sua pretendida formacéo profissional, na inter-
relacdo existente entre o conhecimento tedrico e pratico correlatas a formacao;

1.4. A concessao de estagio dar-se-a mediante a celebracdo de Termo de Compromisso
entre o estudante e a Fapto, com a interveniéncia obrigatéria da instituicdo de ensino de
origem.

1.5. O estagiério fard jus a:

1.5.1. Bolsa estagio, conforme item 5 deste Edital;

1.5.2. Auxilio transporte, conforme item 5 deste Edital;

1.5.3. Seguro contra acidentes pessoais;

1.5.4. Recesso remunerado de 30 (trinta) dias anuais, a ser gozado, preferencialmente,

nas férias escolares, sempre que o periodo de duragdo do estagio for igual ou
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superior a 01 (um) ano, ou de forma proporcional, caso o estagio ocorra por periodo

inferior.

2. DO OBJETO
2.1. Contratagdo de 1 (um) Estagiario, cursando ensino superior incompleto para realizagao
de ESTAGIO NAO OBRIGATORIO;
2.2. O aluno selecionado desenvolvera suas atividades junto ao Projeto “6349-5 OFERTA
CURSOS DE GRADUAGCAO UAB EDITAL N° 09/2022” na Universidade Federal do

Tocantins - Campus Palmas.

3. DOS PRE-REQUISITOS EXIGIDOS PARA O DESEMPENHO DAS FUNCOES
3.1. Estagiario na area administrativa
3.2.1. Estar cursando administragdo, administracdo publica, ciéncias contabeis ou

economia entre 0 2° ao 6° periodo.

4. ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS
4.1. Estagiario na area administrativa
4.2.1. Atuar com atendimento, elaboragdo de planilhas, confec¢cdo de relatorios,
organizacao de documentos, preenchimento de formulario interno;
4.2.2. Prestar apoio a Coordenacdo, controle de ligacdes da coordenacao, arquivar
documentos, esclarecer duvidas, enviar e receber correspondéncias, processar a
correspondéncia recebida (pacotes e mensagens), organiza-los e distribuir para o

destinatario, agendar reunides internas e registrar informagoes.

5. DO NUMERO DE VAGAS, BOLSA ESTAGIO E AUXILIO TRANSPORTE

NUMERO DE ; CARGA BOLSA AUXILIO
VAGAS AREA HORARIA ESTAGIO TRANSPORTE
Estagiario 20 horas R$ 700,00
1 (Uma) Administrativo semanais Mensal R$ 100,00

6. DA INSCRICAO
6.1. As inscricdes para participar do processo seletivo serdo realizadas a partir do dia
29/07/2024 a 04/08/2024, até as 23h59min, horario local;
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6.2. A inscricao devera ser efetuada através do envio da documentacao abaixo descrita,

para o endereco eletrénico suzanagilioli@mail.uft.edu.br com cépia para,

selecao@fapto.org.br identificando o assunto como: Edital N° 051/2024.

6.2.1. Formulério de inscri¢cdo - Anexo I;
6.2.2. Termo de Consentimento — Anexo Il;
6.2.3. Curriculo;

6.2.4. Comprovante de matricula;

6.2.5. Histérico académico.

6.3. Ndo sera cobrado qualquer valor a titulo de inscricdo e ndo serdo aceitas inscricdes
feitas pessoalmente, via fax e/ou via postal;

6.4. As informacdes prestadas serdo de inteira responsabilidade do candidato, dispondo a
Comissédo de Avaliagédo o direito de excluir do processo seletivo os curriculos que néo
estiverem de acordo com as normas deste Edital e/ou que fornecer dados
comprovadamente inveridicos;

6.5. Ainscrigcdo do candidato implicard no conhecimento e na tacita aceitacdo das normas e
condi¢cbes estabelecidas neste Edital;

6.6. Nao serdo recebidos documentos originais;

6.7. No ato da inscricdo, o candidato que ndo apresentar toda documentacdo solicitada
neste edital sera automaticamente eliminado do processo seletivo;

6.8. O candidato que nao preencher o anexo | (Formulario de inscricdo) e anexo ll(Termo de
Consentimento-LGPD) de forma completa, correta e legivel ou fornecer dados
comprovadamente inveridicos, tera sua inscricao automaticamente cancelada;

6.9. A Fapto ndo se responsabiliza por solicitagcdes de inscricdo ndo recebida por motivos de
ordem técnica ou sobrecarga na internet, bem como outros fatores externos que
impossibilitem a transferéncia de dados e o ndo recebimento dos formularios de
inscrigdes e curriculos;

6.10. Fica vedada a inscricdo de candidatos que fazem parte da equipa executora do
projeto, objeto do presente edital de selecao;

6.11. As inscricdes, bem como as demais fases do processo poderdo ser prorrogadas a

critério da Fapto.
7. DA SELECAO E CRITERIOS DE AVALIACAO

7.1. O processo seletivo serd composto por Andlise Curricular e Entrevista. A mesma sera

elaborada de modo a atender as particularidades da vaga.
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7.2. Para determinar a classificacdo dos candidatos serd estabelecido o peso 70 (setenta)
para a nota atribuida na entrevista e peso 30 (trinta) para a nota atribuida na analise do
curriculo. Definindo dessa forma, a classificacéo final dos candidatos.

7.3. Para maiores informagdes, os candidatos deverdo enviar e-mail para a coordenacéo do

projeto: suzanagilioli@mail.uft.edu.br .

8. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE
8.1. Se mais de um candidato obtiver a mesma nota final no processo seletivo, que sera a
nota obtida na soma da pontuagdo da analise documental e entrevista, considerar-se-a,
para efeito de desempate:
8.1.1. O candidato com maior pontuag&o na analise curricular;
8.1.2. O candidato com maior pontuagéo na entrevista;

8.1.3. Persistindo o empate, tera preferéncia o candidato de maior idade.

9. DA CLASSIFICACAO
9.1. A classificagéo final serd por ordem decrescente do somatoério dos pontos obtidos na
analise documental bem como na entrevista;
9.2. O resultado final do Processo Seletivo serd divulgado no dia 07/08/2024, no sitio
https://fapto.org.br/site/edital/vigentes.

10. DA ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO E DURACAO DO ESTAGIO

10.1. A convocacao para assinatura do Termo de Compromisso dar-se-4 por meio de
contato telefénico (conforme os dados curriculares) com confirmac¢do por e-mail, com
cada inscrito selecionado;

10.2. O candidato que no prazo de 02 (dois) dias uteis ndo atender a convocacgao de que
trata o item anterior sera considerado desistente;

10.3. O inicio das atividades esta previsto para AGOSTO de 2024;

10.4. O estigio terd duracdo de 12 meses, podendo ser prorrogado até o limite de 24
(vinte e quatro) meses, de acordo com o interesse da CONCEDENTE do estagio, desde
gue o estudante esteja devidamente matriculado e com frequéncia regular;

10.5. Constituem requisitos para contratacao:

10.5.1. Possuir e comprovar todos os requisitos obrigatérios exigidos, conforme item 3;
10.5.2. Estar no gozo dos direitos civis e politicos;

10.5.3. Quando do sexo masculino, estar quite com as obrigacdes militares;

10.5.4. Estar quite com as obrigacdes eleitorais;

10.5.5. Estar matriculado e frequentando o ensino superior;
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10.5.6. Cumprir as determinacdes desta publicacéo.

10.6. Os candidatos aprovados serdo convocados conforme efetiva demanda do projeto,
devendo aguardar contato, nos limites de vagas presentes neste edital e no seu prazo
de validade;

10.7.  No caso do candidato convocado ndo aceitar ocupar a vaga no prazo maximo de 02
(dois) dias, deverd enviar uma carta informando sua desisténcia para o e-mail:

suzanagilioli@mail.uft.edu.br e selecao@fapto.org.br sendo excluido automaticamente

da condig&o de ocupar a vaga,
10.8. A participacdo e classificagdo no processo seletivo ndo implicam em
obrigatoriedade de contratacdo por parte da Fapto. A aprovacdo do candidato no

processo gera apenas a expectativa de contrato.

11. CANAL DE DENUNCIAS
11.1. Qualquer candidato ou cidaddo que tenha conhecimento de alguma irregularidade
ou ilicito, seja no processo seletivo ou durante o desenvolvimento das atividades do

projeto, podera relatar, de forma anénima, os fatos no CANAL DE DENUNCIAS da

Fapto, sendo garantido total sigilo ao denunciante.

12. DO CRONOGRAMA DA SELEQAO
12.1. As datas de realizagédo das inscri¢cdes, das etapas de selecédo e da divulgacédo dos

resultados, constam do quadro seguinte:

ETAPA DATA LOCAL

Enviar documentacdo para os
seguintes e-mails:
Inscri¢coes 29/07/2024 a 04/08/2024
suzanagilioli@mail.uft.edu.br e
selecao@fapto.orqg.br

https://fapto.org.br/site/edital/vige

Divulgacéo do resultado 12

05/08/2024
etapa ntes
Através de video chamada
Entrevistas 06/08/2024 (Link sera enviado aos
selecionados por e-mail)
DlvuIgaga?ind{;)I resultado 07/08/2024 https.//fapto.orﬂ:[l;rslsne/edltallwqe

13. DAS DISPOSICOES FINAIS
13.1. O estagio, dentro dos padrbes especificados na lei n® 11.788, de 25 de setembro de

2008, nao estabelece vinculo empregaticio de qualquer natureza, podendo o contrato

Pagina 5 de 9


mailto:selecao@fapto.org.br
mailto:centrodeidiomas@uft.edu.br
https://fapto.legaletica.com.br/client/se_report_channel.aspx
mailto:selecao@fapto.org.br
mailto:centrodeidiomas@uft.edu.br

13.2.

- FAPTO

FUNDAC;\Q DE APOIO CIENTIFICO
E TECNOLOGICO DO TOCANTINS

FUNDAGAO DE APOIO CIENTICO E TECNOLOGICO DO TOCANTINS
COORDENAGAO DE GESTAO DE PESSOAS

ser rescindido a qualqguer momento, por qualquer uma das partes (Instituicdo de
Ensino, Estagiaria ou Concedente — Fapto);
A resciséo por parte da Fapto poderé ser feita de forma imediata no caso de:

13.2.1. Trancamento parcial ou total, abandono ou término do curso académico;

13.2.2. Baixo desempenho ou ndo cumprimento do Termo de compromisso de estagio;

13.2.3. Comportamento incompativel com os interesses da Fundagédo e/ou do projeto a

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

13.8.

gue o estagiério esteja vinculado.
A inscricdo do candidato implicara na aceitacdo das normas para o processo seletivo
contidas neste edital;

E de inteira responsabilidade do candidato, o acompanhamento no site da Fapto, das
etapas do processo seletivo;

Este processo seletivo tera validade de 01 (um) ano, a contar da data de divulgacéo
do resultado final da selecdo, podendo ser prorrogado a critério da Fapto;

Os candidatos aprovados fora do niumero de vagas compordo cadastro de reserva,
sendo convocados na rigorosa ordem de classificacdo, em caso de surgir vaga
durante o prazo de validade deste Processo Seletivo;

Os casos omissos ho presente edital serdo resolvidos, em carater irrecorrivel, pela
Coordenacéo do Projeto, juntamente com a Fapto.

Cabera a Coordenacéo do Projeto a homologacéo do resultado final.

PALMAS-TO, 29 de JULHO de 2024.

SUZANA GILIOLI DA COSTA NUNES
Coordenadora do Projeto

Pagina 6 de 9



§:g. FAPTO

FUNDAC;\Q DE APOIO CIENTIFICO
E TECNOLOGICO DO TOCANTINS

FUNDAGAO DE APOIO CIENTICO E TECNOLOGICO DO TOCANTINS
COORDENAGAO DE GESTAO DE PESSOAS

ANEXO |
EDITAL DE SELECAO DE ESTAGIARIO N° 051/2024

FORMULARIO DE INSCRICAO

1. INFORMACOES PESSOAIS:

Nome:

RG: CPF: thsacimento: / / e
Sexo: ( ) Masculino ( ) Feminino

Enderegco Completo:

CEP: - Cidade: UF:
Telefones: Outros contatos:

E-mail: Instituicdo de Ensino:

Periodo matriculado:

Curso:

2. PARA USO DA COMISSAO DE SELECAO:

Documentos apresentados para inscri¢cao:

() Curriculo;
( ) Anexo [;
( ) Anexo ll;

() Comprovante de matricula;
() Historico académico;

Declaro estar ciente e aceitar as condicbes do presente processo de sele¢do. Declaro

também, sob pena da lei que sao verdadeiras as informacgfes prestadas acima.

Local/Data -

de

Assinatura do candidato
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ANEXO II
TERMO DE CONSENTIMENTO PARA TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS — LGPD N° 051/2024

Pelo presente instrumento eu inscrito no
CPF/MF sob o namero - , aqui denominado como CANDIDATO(A),
autorizo expressamente que a Fundacao de Apoio Cientifico e Tecnoldgico do Tocantins — Fapto
e o Projeto “6349-5 OFERTA CURSOS DE GRADUACAO UAB EDITAL N° 09/2022”, doravante
denominadas CONTROLADORAS, em razdo do Edital de Selecdo de Estagiario n® 051/2024,

disponha dos meus dados pessoais e/ou dados pessoais sensiveis, de acordo com os artigos 7° e
11° da Lei 13.709/2018, conforme disposto neste termo.

1.1. Os dados pessoais e/ou dados pessoais sensiveis tratados pelas
CONTROLADORAS serao:

1) Nome completo; 2) Data de nascimento; 3) NUumero da Carteira de ldentidade; 4)
Numero do Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF; 5) Curriculo; 6) Endereco completo 7)Telefone e
e-mail.

1.2. O CANDIDATO autoriza, expressamente, que as CONTROLADORAS utilizem os
dados pessoais e dados pessoais sensiveis listados neste termo para as seguintes finalidades:

- Permitir que as CONTROLADORAS identifiguem e entrem em contato com o
CANDIDATO, em razao do Processo Seletivo n° 051/2024;

- Para procedimentos de inscricdo e posterior contratacdo no Processo Seletivo n°
051/2024 mencionado no item supramencionado;

- Para cumprimento, pelas CONTROLADORAS, de obrigagfes impostas por 6rgaos
de fiscalizagéo;

- Quando necessario para atender aos interesses legitimos das controladoras ou de
terceiros, exceto no caso de prevalecerem direitos e liberdades fundamentais do titular que exijam
a protecdo dos dados pessoais.

1.3. Por este instrumento as CONTROLADORAS ficam autorizadas a compartilhar os
dados pessoais do CANDIDATO entre si, objetivando possibilitar a celebracdo do Processo
Seletivo, assegurando os principios da boa-fé, finalidade, adequacao, necessidade, livre acesso,
gualidade dos dados, transparéncia, seguranca, prevencdo, nao discriminacdo e
responsabilizacdo e prestacédo de contas.

1.4. O CANDIDATO podera revogar seu consentimento, a qualquer tempo, por carta
eletrénica ou escrita, conforme o paragrafo 5° do artigo 8° combinado com o inciso VI do caput do
artigo 18 e com o artigo 16 da Lei 13.709/2018.
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1.5. O CANDIDATO fica ciente de que as CONTROLADORAS deverdo permanecer
com os seus dados pelo periodo de duracdo de todo o Processo Seletivo, durante o prazo de
contratacéo e pelo prazo prescricional.

PALMAS-TO, 29 de JULHO de 2024.

Assinatura candidato (a)
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